Zarzadzenie Nr 739/2023
Burmistrza Zdun

Z dnia 21 marca 2023 roku

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w trybie podstawowym z mozliwo$cig negocjacji na zadanie pn.
Termomodernizacja obiektéw uzytecznos$ci publicznej w Gminie Zduny Czesé¢ 11
Termomodernizacja z rozbudowa i przebudowa budynku Szkoly Ponadpodstawowej
w Zdunach wraz z dostosowaniem obiektu dla osob niepelnosprawnych

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54 ust. 1 i 2 oraz art. 55 ust. 1 ustawy prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.)
Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisj¢ do przeprowadzenia w dniu 21 marca 2023 r postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji na
zadanie pn. Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej w Gminie Zduny
Czes¢ II Termomodernizacja z rozbudowa i przebudowg budynku Szkoly
Ponadpodstawowej w Zdunach wraz 2z dostosowaniem obiektu dla oso6b
niepelnosprawnych w nastepujacym sktadzie:

1. Paulina Boguszynska — przewodniczacy Komisji;
2. Magdalena Krawczyk— cztonek Komisji;
3. Tomasz Patalas — cztonek Komisji.
§ 2. Tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin wedtug zatacznika nr 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Zdun

/-I mgr Tomasz Chudy



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 739/2023
Burmistrza Zdun

z dnia 21 marca 2023 roku.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem”, okres$la tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zwanej dalej "komisjg".

2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

3. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa 0 kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujgcq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§ 2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Czionkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, Kierujac si¢ wyltacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagah 1 zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Cztonkowie komisji skladaja pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 53 ust. 2 i 3 ustawy i przekazujg je
przewodniczagcemu komisji.

3. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
komisja wykonuje w szczego6lnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie
dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;



3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawag do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkOow zamowienia,

7) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu,

11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcow do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcoOw W
przypadkach przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawa,

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajagcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

2) sprawdza, czy oferty zostaly wlasciwie ztozone;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (datg i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytacznie na podstawie

kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub

zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powotani).



1)
2)
3)

4)

§4

Biorac udzial w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci do:
dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powotanie bieglego.

§5

Komisja przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokor
postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.



