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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 20/2018
Burmistrza Zdun

z dnia 31 grudnia 2018 roku.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem", okre$la tryb pracy

komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, zwanej dalej "komisjg".
. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajqcego nalezy pod tym pojeciem

rozumieé takze osobe wykonujqeq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajqcego.

§2

Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania.
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg |
doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan 1 zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

1)

2)

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komis;ji.

§3

Komigja pracuje kolegialnie.

Czlonkowie komisji skladajg pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 wust. 1 ustawy i przekazuja je
przewodniczacemu komisji.

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
komisja wykonuje w szczegdlnosei nastepujace czynnosci:

zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie
dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;




3) zamieszcza/przekazife wlasciwef komdrce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do
opublikowania w ramach postgpowania o udziclenie zamoéwienia publicznego;

6) przygotowuje propozycic wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

7) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu,

11y wzywa/wnioskuje do lkierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcOw do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjadnienia treécei oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze] badz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosei;

16) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przediuzenie terminu zwiazania oferta, przediuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawa,

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta,

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegdlnodel nastgpujace czynnodei:

1} bezpoérednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zlozenia ofert {date 1 godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaly zlozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnoscei
zawartych w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84

ust, 2 ustawy.



D)
2)
3)

4)

Czionkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub
zaproszeniu do skladania ofert, po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powolani).

§4

Biorac udziat w pracach komisji czlonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powolanie biegiego.

§5

Komisja przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postgpowania wraz z zatacznikami.

Komisja koficzy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.



