ZARZADZENIE NR 485/2021
BURMISTRZA ZDUN
z dnia 30 grudnia 2021 .

w sprawie: Regulaminu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
stanowiacego wtasnos¢ Gminy Zduny

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22021 poz. 1372 ze zm.) oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego stanowigcego
wtasnos¢ Gminy Zduny w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowiazuje sie pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zdunach oraz gminnych jednostek
organizacyjnych do zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniem.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom
i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Zduny.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Zdun

/-/ mgr Tomasz Chudy



Zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 485/2021
BURMISTRZA ZDUN

z dnia 30 grudnia 2021r.

Regulamin gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego
stanowigcego wtasnos¢ Gminy Zduny

Rozdziat 1

Postanowienia ogodlne

§1.

Regulamin gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego stanowigcego
wiasnos¢ Gminy Zduny, zwany dalej Regulaminem, okresla pozgdane standardy
gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, ich sprzedazy, dzierzawy,
najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji przez jednostki organizacyjne Gminy

Zduny w ramach gospodarowania nabytym lub powierzonym tym jednostkom mieniem.

§2.

llekro¢ w Regulaminie gospodarowania sktadnikami rzeczcowymi majatku ruchomego Gminy
Zduny jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zduny,
2) jednostce/jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowsq
Gminy Zduny,
3) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé dyrektoréw i kierownikéw jednostek
budzetowych Gminy Zduny, w tym Burmistrza Zdun jako kierownika Urzedu Miejskiego
w Zdunach,
4) zbednych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majagtku ruchomego, ktdre:
a) nie sg i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki organizacyjnej;
b) nie nadajg sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez jednostke, a ich

przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;



c) nie nadajg sie do dalszego uzytkowania ze wzgledu na zty stan techniczny a ich
naprawa/remont/modernizacja bytyby ekonomicznie nieuzasadnione,
5) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa byftaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktére s3g technicznie przestarzate, a ich naprawa/remont/modernizacja bytby
ekonomicznie nieuzasadnione,
6) zbednych prawach na dobrach niematerialnych — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki,
ktore:
a) nie sg i nie beda mogly byé wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki, lub
b) nie nadajg sie do wykorzystania na sprzecie uzywanym w jednostce, a ich

dostosowanie bytoby ekonomicznie nieuzasadnione.

Rozdziat 2

Ewidencja ruchow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§3.

1. Jednostka organizacyjna prowadzi ewidencje iloSciowo-wartosciowg Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych na potrzeby jednostki oraz
ewidencje ksiegowa zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci.

2. Przyjecie na stan jednostki organizacyjnej, a takze przekazanie $rodka trwatego z jej stanu
odbywa sie na podstawie:

1) dokumentu PT (Przekazanie/przyjecie $rodka trwatego/naktadéw) - w przypadku
przekazania lub

2) dokumentu OT (Przyjecie $Srodka trwatego/naktadéw) — w przypadku przyjecia na stan
po zakonczeniu inwestycji/zakupie.

3. Jednostka przekazujgca sktadnik majatkowy, w zaleznosci od jego rodzaju, sporzadza

protokot przekazania i zatgcza niezbedne dokumenty (np. opis stanu technicznego, kopie
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karty srodka trwatego, kopie faktur, wycigg z planu amortyzacji — informacje o
dotychczasowym umorzeniu itp.). Protokét przekazania wymaga podpisdw o0séb

upowaznionych z jednostki przekazujacej i jednostki przyjmujace;j.

Rozdziat 3
Sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w jednostkach

organizacyjnych

§ 4.

Jednostka jest zobowigzana do wykorzystania sktadnikéw majgtku ruchomego do realizacji
swoich zadan oraz gospodarowania tymi sktadnikami w sposdb oszczedny i racjonalny.

Jednostka jest zobowigzana do utrzymania sktadnikéw majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedgcego nastepstwem ich prawidtowego uzywania

oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru.

. Jednostka powinna na biezgco analizowad stan majgtku ruchomego, z uwzglednieniem jego

stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

W przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji,
ze sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego spetniajg kryteria, o ktérych mowa w § 2 pkt 4 i
5, uzytkownicy lub osoby odpowiedzialne w jednostce za rzeczowy majatek ruchomy
przygotowujg wnioski o kwalifikowanie tych sktadnikéw do majgtku zbednego lub zuzytego

z przeznaczeniem do likwidacji lub innego zagospodarowania.

. Kierownik jednostki powotuje Komisje do spraw likwidacji mienia — srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych. Komisja ocenia przydatnos¢ sktadnikéw, o ktérych

mowa w ust. 4, do dalszego uzytkowania. Komisja moze mieé¢ charakter staty lub okresowy.

. Zadaniem Komisji jest przedstawianie kierownikowi jednostki propozycji dotyczacych

dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania sktadnikéw majatku do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania — sprzedazy, oddania

w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania lub darowizny.

. W sktad komisji powotuje sie co najmniej dwie osoby sposréd pracownikdw jednostki.

Komisja sporzadza protokdt z przeprowadzonej oceny, ktéry jest zatwierdzany przez

kierownika jednostki albo osobe przez niego upowazniong. Zatwierdzony przez kierownika



jednostki protokét stanowi podstawe do wystawienia dokumentu Likwidacja $rodka

trwatego LT lub LN — likwidacja pozostatych srodkéw trwatych.

§5.

1. Jezeli zagospodarowaniu majg podlegaé sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego,
ktére stanowig lub mogg stanowi¢ zespdt stuzgcy realizacji okreslonego rodzaju
dziatalnosci, ich wartos¢ ustala sie wspdlnie, przez zsumowanie wartosci poszczegélnych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego wchodzgcych w skfad zespotu.

2. Zespot sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢é
przedmiotem wspdlnego zagospodarowania.

3. Kazdy ze sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego wchodzacych w sktad zespotu,
o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ przedmiotem oddzielnego zagospodarowania.

4. Kazdy ze sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego wchodzacych w sktad zespotu,
o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ przedmiotem oddzielnej likwidacji, sprzedazy
lub nieodptatnego przekazania po ustaleniu wartosci poszczegdlnych elementéw zespotu,

zgodniez§6 ust. 6i 7.

Rozdziat 4.
Zasady przekazywania, darowizny, sprzedazy, dzierzawy oraz najmu zbednych lub zuzytych
sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego

§6.

1. Sktadniki majatku ruchomego, ktdre nie sg wykorzystywane w realizacji zadan jednostki,
oraz srodki trwate w likwidacji nadajace sie do dalszego uzytkowania mogg zosta¢, decyzjg
kierownika jednostki:

1) przekazane nieodptatnie innym miejskim jednostkom organizacyjnym — na ich pisemny
whniosek;

2) sprzedane;

3) oddane w najem lub dzierzawe;

4) przekazane nieodptatnie organizacjom pozarzgdowym dziatajgcym na terenie Gminy

Zduny, przy braku mozliwosci realizacji pkt 1-3 — na ich pisemny wniosek.



2. Decyzje o sprzedazy podejmuje kierownik jednostki na wniosek uzytkownika lub osoby
odpowiedzialnej w jednostce za dany rzeczowy majatek ruchomy zawierajgcy
ekonomiczno-organizacyjne uzasadnienie zastosowania trybu sprzedazy.

3. Informacje o zbednych lub zuzytych sktadnikach majatku ruchomego, ktérych wartos¢
rynkowa przekracza 5.000,00 zt oraz przeznaczonych do zagospodarowania zgodnie z ust.
1, jednostka zamieszcza na swojej stronie internetowej na okres minimum 10 dni.

4. Jednostka zawiadamia inne gminne jednostki organizacyjne oraz organizacje pozarzgdowe
dziatajgce na terenie Gminy o mozliwosci nieodptatnego nabycia Srodkéw trwatych.

5. Nieodptatne przekazanie lub dokonanie darowizny zbednych lub zuzytych sktadnikdéw
rzeczowych majagtku ruchomego na rzecz podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg stanowi pomoc de minimis, ktérej udzielenie nastepuje na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis.

6. Przy zagospodarowaniu sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego przez sprzedaz
lub oddanie w najem lub dzierzawe ustala sie ich wartos¢. Wartos¢ okresla sie wedtug ich
wartosci rynkowej, na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

7. Dla sprzetu komputerowego oraz telefondw wycofanych z obrotu na rynku, dla ktérych nie
mozna ustali¢ wartosci rynkowej na podstawie cen na stronach internetowych zajmujacych
sie obrotem w/w sprzetem, wartos$¢ rynkowa ustala sie wg nastepujgcych zasad:

1) dla sprzetu o wieku 5-6 lat - 5 % wartosci zakupu,
2) dlasprzetu o wieku 7-8 lat — 2 % wartosci zakupu,
3) dla sprzetu o wieku co najmniej 9 lat — wartos¢ ztomu elektronicznego,

8. Okresla sie wartos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego zagospodarowanego przez:
1) nieodptatne przekazanie lub dokonanie darowizny — wedtug wartosci poczgtkowej;

2) likwidacje — wedtug wartosci ksiegowej brutto.

9. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majgtku ruchomego uwzglednia sie, w pierwsze;j
kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych gminy.

10. Zbedne prawa na dobrach niematerialnych, o ktédrych mowa w § 2 pkt 6 nie podlegaja
procedurze gospodarowania majatkiem z uwagi na przepisy dotyczace praw autorskich,

w tym sprzedawanych licencji dla danego uzytkownika. W sytuacji, stwierdzenia, iz dany
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program/system/projekt/koncepcja/analiza spetnia kryteria zawarte w § 2 pkt 6 komérka
organizacyjna uzytkujgca ww prawa lub informatyk jednostki wystepuje z uzasadnionym
wnioskiem do kierownika jednostki o likwidacje danego oprogramowania. Zgoda na
likwidacje stanowi podstawe zdjecia ze stanu ksiegowego w/w prawa dokumentem
likwidacji.
11. Burmistrz Zdun w uzasadnionych okolicznosciach w indywidualnych przypadkach, moze
odstgpi¢ od stosowania procedury ustalonej niniejszym regulaminem.
§7.
Przekazanie
1. Jednostka moze nieodptfatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjnej Gminy Zduny
(jednostce budzetowej) na czas oznaczony, nieoznaczony lub bez obowigzku zwrotu,
sktadniki majatku ruchomego zakwalifikowanego do zbednego Iub zuzytego,
z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.
2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego ztozony do
kierownika jednostki organizacyjnej, a w Urzedzie Miejskim do Sekretarza Gminy.
3. Whniosek rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty jego wptywu.
4. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 3 powinien zawierac:
1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujgcej o nieodptatne przekazanie sktadnika
majatku ruchomego,
2) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka,
3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego,
4) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majgtku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
5. Przekazania (niezaleznie od faktu na jaki okres) dokonuje sie po uzyskaniu zgody kierownika
jednostki przekazujacej, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego:
1) oznaczenie strony przekazujgcej i przejmujgcej sktadniki majatku ruchomego,
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majgtku ruchomego,
3) ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego,
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majgtku ruchomego, ze
wskazaniem czy dany sktadnik zakwalifikowany byt jako zbedny czy jako zuzyty,
5) okres, w ktérym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke

korzystajgcg (czas oznaczony, nieoznaczony lub bezzwrotnie),



6) miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego,
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.

6. Operacja oddania w nieodptatne uzytkowanie ruchomych sktadnikéw majgtku na czas
oznaczony lub nieoznaczony (z obowigzkiem zwrotu) nie przenosi wtasnosci rzeczy, dlatego
nie podlega ujeciu w ewidencji bilansowej jednostki przejmujacej ruchomy majatek.

7. Warto$¢ sktadnika przekazanego zgodnie z ust. 5 okresla sie w protokole przekazania zgodnie
z wartosciag poczatkowa nabycia tego sktadnika oraz wysokosci dotychczasowego
umorzenia na dzien przekazania wynikajgce z ewidencji ksiegowej. Amortyzacji sktadnika
majatku ruchomego dokonuje w dalszym ciggu jednostka przekazujaca, ktdéra posiada tg
rzecz nadal w swojej ewidencji ksiegowe;.

8. Wartos$¢ sktadnika majgtku ruchomego przekazywanego bez obowigzku zwrotu okresla sie w
protokole przekazania jak w ust. 7. Jednostka przekazujgca zdejmuje z ewidencji ksiegowej
dany sktadnik majgtkowy, natomiast jednostka przejmujgca wprowadza do ewidencji
otrzymany sktadnik w wartosci poczgtkowe]j nabycia wynikajacej z protokotu przekazania.

9. Odbiér sktadnika majgtku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano ten
sktadnik majatku.

10. Wzdér umowy uzyczenia stanowi Zatgcznik nr 5.

§ 8.
Oddanie w najem lub dzierzawe

1. Jednostka moze oddac w najem lub dzierzawe sktadniki majatku ruchomego zakwalifikowane
jako zbedne lub zuzyte.

2. Jednostka oddaje w najem lub dzierzawe powierzone jej sktadniki majgtku ruchomego
zakwalifikowane jako zbedne lub zuzyte o wartosci jednostkowe] przekraczajacej kwote
10.000,00 zt w trybie przetargu.

3. Przetarg organizuje i przeprowadza jednostka.

4. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
sktadzie co najmniej 3 osobowym powofana przez kierownika jednostki sposréd
pracownikéw jednostki.

5. Oddanie w najem lub dzierzawe w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizsza
od kosztéw eksploatacji i utrzymania danego sktadnika majatku ruchomego powiekszonego

0 5% zysku.



6. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikow majatku obrotowego.

7. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publiczne;.

8. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

9. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.

10. Umowe najmu lub dzierzawy w trybie przetargu uwaza sie za zawartg z chwilg otrzymania
od oferenta zawiadomienia o przyjeciu oferty.

11. Z przebiegu przetargu sporzadza sie protokét.

12. Przekazanie w najem lub dzierzawe nastepuje po zawarciu umowy najmu/dzierzawy na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego:

1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego,

3) ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego,

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majgtku ruchomego, ze
wskazaniem czy dany sktadnik zakwalifikowany byt jako zbedny czy jako zuzyty,

5) okres, w ktorym skfadnik majgtku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca,

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego,

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.

13. Wartos¢ sktadnika oddanego w najem lub dzierzawe okre$la sie w protokole przekazania w
wartosci rynkowej. Amortyzacji sktadnika majgtku ruchomego dokonuje w dalszym ciggu
jednostka przekazujaca, ktdra posiada tg rzecz nadal w swojej ewidencji ksiegowej.

14. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy najmu lub dzierzawy,
jednostka ogtasza drugi przetarg. Oddanie w najem lub dzierzawe po przeprowadzeniu
drugiego przetargu nie moze nastgpic za cene nizszg anizeli 80% ceny ustalonej w ust. 5.

15. Wzory umowy najmu i dzierzawy stanowig odpowiednio Zatgcznik nr 4 i Zatacznik nr 5.

§9.
Sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego
1. Jednostka moze sprzedawac sktadniki majatku ruchomego zakwalifikowane jako zbedne lub

zuzyte.
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1.

. Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadniki majgtku ruchomego zakwalifikowane jako

zbedne lub zuzyte o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote 10.000,00 zt w trybie

przetargu.

. Przetarg organizuje i przeprowadza jednostka.

. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w

sktadzie co najmniej 3 osobowym powotana przez kierownika jednostki sposréd

pracownikéw jednostki.

. Cene wywofawczg ustala sie w wysokosci nie nizszej niz rynkowa wartos¢ sktadnika majgtku

ruchomego okreslona zgodnie z zasadami wskazanymi w § 6 ust. 6 i 7 niniejszego

Regulaminu.

. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpic za cene nizszg od ceny wywotawcze;.
. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw majatku obrotowego.
. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej.

. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene.
. Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza sie za zawartg z chwilg otrzymania od oferenta
zawiadomienia o przyjeciu oferty.
. Z przebiegu przetargu sporzgdza sie protokét.
. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka
ogtasza drugi przetarg. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona,
jednak nie wiecej niz 0 20% ceny wywotawcze] z pierwszego przetargu.
Sprzedaz sktadnika majatku ruchomego sankcjonuje wystawienie faktury, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami ze wskazaniem wtasciwego numeru konta
i terminu pfatnosci.
§ 10.
Darowizna rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego
Jednostka moze dokona¢ darowizny skfadnika majatku ruchomego zakwalifikowanego jako
zbedny lub zuzyty: instytucjom kultury; stowarzyszeniom, fundacjom i organizacjom
pozytku publicznego prowadzgcym dziatalnos¢ charytatywng, opiekuniczg, kulturalng,
leczniczg, os$wiatowg, naukowg, badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportowg lub
turystyczna, z przeznaczeniem na realizacje ich celdow statutowych lub innym jednostkom

sektora finanséw publicznych.
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2. Do darowizny stosuje sie odpowiednio zasady okreslone w § 7 ust. 2-4 niniejszego
Regulaminu.
3. Podstawg dokonania darowizny stanowi pisemna umowa darowizny oraz protokét
przekazania, ktéry winien okreslaé:
1) oznaczenie stron,
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego,
3) ilo$¢ i wycene kazdego sktadnika, z uwzglednieniem naliczenia badz zwolnienia od
podatku od towardéw i ustug,
4) informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku ruchomego,
5) miejsce i termin odbioru,
6) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.
4. Wartos¢ darowanego sktadnika majatku ruchomego okresla sie wedtug wartosci rynkowej
ustalonej zgodnie z § 6 ust. 6 i 7 niniejszego regulaminu.
5. Odbidr sktadnika majgtku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu darowano ten

sktadnik majatku.

§11.

Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

1. Likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku ruchomego dokonuje sie w trybie:
1) sprzedazy na surowce wtorne, albo
2) poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do
skutku lub byfa bezzasadna.
2. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja powotana przez kierownika
jednostki. Komisja moze miec charakter staty lub okresowy.
3. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji komisja sporzgdza protokdét zawierajgcy m.in.:
1) date zniszczenia,
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce sktadnik rzeczowego majgtku ruchomego,
3) przyczyne zniszczenia,

4) podpisy komisji z podaniem imienia i nazwiska.
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4. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w likwidacji, ktére stuzyty do przetwarzania danych
(w tym osobowych), takie jak telefony komérkowe, tablety, laptopy, dyski twarde, mogg
by¢ zlikwidowane bez préby zagospodarowania w inny sposéb.

5. Dokument LT wystawia sie rowniez w przypadku wycofania s$rodka trwatego
z eksploatacji z tytutu sprzedazy, czesciowe] likwidacji, nieodptatnego przekazania,
stwierdzenia niedoboru itp., w celu zdjecia ze stanu ewidencji ksiegowej.

6. Zuzyte sktadniki majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepisdw ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2021 poz. 779 ze zm.), sg unieszkodliwiane.

7. Unieszkodliwienia sktadnikdw majgtku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy prowadzacy
dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, ktérzy zostali wskazani
w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1941) lub
ktdrzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie przepisdw ustawy

z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

12



Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 485/2021
BURMISTRZA ZDUN
z dnia 30 grudnia 2021 r

WNIOSEK O ZAKWALIFIKOWANIE SKEADNIKOW RZECZOWEGO MAJATKU RUCHOMEGO DO MAJATKU ZBEDNEGO LUB ZUZYTEGO Z PRZEZNACZENIEM DO LIKWIDACII

Nazwa jednostki

LUB INNEGO ZAGOSPODAROWANIA.

Opis stanu
Numer Propozycja cenowa sktadnikéw Przyczyna zgtoszenia sktadnikéw do
Lp. Nazwa sktadnika Data zakupu
inwentarzowy rynkowa sprzedazy rzeczowych majatku zagospodarowania

ruchomego
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

Data i podpis osoby sporzgdzajacej




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 485/2021
BURMISTRZA ZDUN
z dnia 30 grudnia 2021 .

PROTOKOL OCENY PRZYDATNOSCI SKLADNIKOW RZECZOWEGO MAJATKU RUCHOMEGO
1.DNia oo Komisja Likwidacyjna w skfadzie:

dokonata oceny nastepujgcych sktadnikéw majgtkowych:

Opis stanu
Przyczyna zgtoszenia
Numer Propozycja cenowa sktadnikéw Propozycja dalszego
Lp. Nazwa sktadnika Data zakupu sktadnikéw do
inwentarzowy rynkowa sprzedazy rzeczowych majatku zagospodarowania*
zagospodarowania
ruchomego
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

* fizyczna likwidacja lub nieodptatne przekazanie, sprzedaz, darowizna, najem/dzierzawa

Decyzje Komisji ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr 485/2021
BURMISTRZA ZDUN
z dnia 30 grudnia 2021r.

Umowa najmu nr ...............
zawarta W dniu .....cceceeeeeneeeeeeeceenennnn w pomiedzy:
Gming Zduny w imieniu, KtOrej dziata ......cococeeveveveceeeesece e e (wpisa¢ nazwe

jednostki) reprezentowana przez:

........................................................................... zwanga dalej Wynajmujacym,

.................................................................................... zwanym dalej Najemca.
§1.

1. Wynajmujgcy oswiadcza, ze jest wiascicielem .........cccccceeevrecereenenn (zwanego/zwang dalej rzeczg) a

rzecz jest w petni sprawna i wolna od jakichkolwiek wad fizycznych oraz prawnych.

2. Wynajmujacy oddaje Najemcy rzecz, o ktérej mowa w ust. 1 do uzywania, przez okres trwania

niniejszej umowy.

3. Szczegdtowy opis i stan techniczny rzeczy okresla protokdt stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy.
§2.

1. Najemca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wynajmujgcego czynszu najmu w kwocie
..................... miesiecznie.

2. Czynsz najmu bedzie wptacany na rachunek Wynajmujgcego nr
............................................................... w terminie do dnia ............cceeuenueneee.... kazdego miesigca.

3. Najemca zobowigzany jest réwniez do ponoszenia kosztdw zwigzanych z biezagcym uzywaniem
rzeczy w okresie trwania umowy.

§3.

1. W dniuzawarcia niniejszej umowy Najemca wptacit Wynajmujgcemu kaucje w wysokosci...............
(stownie .....coevereereeeenne. ) na zabezpieczenie roszczern Wynajmujgcego wynikajgcych z umowy w
szczegblnosci z tytutu pogorszenia rzeczy lub z tytutu zalegtosci w zaptacie czynszu,
przystugujgcych mu w dniu zwrotu rzeczy.

2. Kaucja podlega zwrotowi w kwocie nominalnej w terminie ......... dni od dnia zwrotu rzeczy po
wygasnieciu najmu, z zastrzezeniem mozliwosci dokonania potrgcen wynikajgcych z roszczen, o

ktérych mowa w ust. 1.

§4.



Najemca nie moze oddaé rzeczy do uzywania na podstawie odptatnego badZ nieodptatnego
stosunku prawnego osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Wynajmujgcego wyrazonej na pismie.
Najemca nie moze dokonywac w rzeczy zmian ani ulepszen bez uprzedniej zgody Wynajmujacego
wyrazonej na pismie.

Najemca zobowigzuje sie do utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, w tym dokonywania we

wtlasnym zakresie i na wtasny koszt konserwacji oraz napraw biezgcych rzeczy.

Umowa zostaje zawarta Na OKIres .......ccevveeeeeeceieeeeessseere e eesre s / na czas nieoznaczony.
Po wygasnieciu umowy Najemca obowigzany jest niezwtocznie zwrdéci¢ Wynajmujacemu rzecz
w stanie nie pogorszonym, z uwzglednieniem normalnego stopnia zuzycia.
Stan rzeczy na dzied jej zwrotu Wynajmujacemu zostanie opisany w protokole zdawczo-
odbiorczym.

§6.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe na koniec miesigca kalendarzowego, z zachowaniem
.................................... (wpisa¢ odpowiednio: miesiecznego przy umowie zawieranej na czas
okreslony i trzymiesiecznego przy umowie zawieranej na czas nieokreslony) okresu
wypowiedzenia.
Wynajmujgcy moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia w sytuacji,
gdy Najemca:
1) zalega z zaptatg czynszu za jeden okres ptatnosci dtuzej niz .......ccccevveveveneenne. dni,
2) oddat rzecz do uzywania osobie trzeciej bez wymaganej zgody Wynajmujgcego,
3) dokonat w rzeczy zmian lub ulepszen bez wymaganej zgody Wynajmujgcego.

§7.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§8.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Najemca Wynajmujacy

16



Zatacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 485/2021
BURMISTRZA ZDUN
zdnia 30 grudnia 2021r.

Umowa dzierzawy nr ...............
Zawarta W dniu .....eceeeeeeeineineneeceen e w pomiedzy:
Gming Zduny w imieniu, KtOrej dziata ..o e (wpisa¢ nazwe

jednostki) reprezentowana przez:
........................................................................... zwang dalej Wydzierzawiajgcym,

.................................................................................... zwanym dalej Dzierzawca.

1. Wydzierzawiajgcy ze jest wiascicielem .......cccooeeveieiveneeneenenn (zwanego/zwang dalej przedmiotem
dzierzawy) a przedmiot dzierzawy jest w petni sprawny i wolny od jakichkolwiek wad fizycznych oraz
prawnych.

2. Wydzierzawiajgcy oddaje Dzierzawcy przedmiot dzierzawy, o ktérej mowa w ust. 1 do uzywania i
pobierania pozytkéw przez okres trwania niniejszej umowy, w zamian za regularne optfacanie
czynszu dzierzawy przez Dzierzawce.

3. Szczegdtowy opis i stan techniczny przedmiotu dzierzawy okresla protokét stanowiagcy zatacznik nr
1 do niniejszej umowy.

§2.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia ..................... /nieokreslony.
§3.

1. Dzierzawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wydzierzawiajgcego czynszu dzierzawnego w
WYSOKOSCH  woveeeeeeee ettt (STOWNIE: ettt )
miesiecznie/rocznie.

2. Czynsz dzierzawny jest ptatny w terminie do dnia......ccceceeverevencnne. , kazdego miesigca/roku na
rachunek Wydzierzawiajgcego
0 OO .

3. Dzierzawca zobowigzany jest réwniez do ponoszenia kosztdw zwigzanych z biezgcym uzywaniem
przedmiotu dzierzawy oraz podatkéw w okresie trwania umowy.

4. Wydzierzawiajacy moze podnies¢ wysokos$¢ czynszu dzierzawnego, o ktéorym mowa w ust. 1 na
dany rok kalendarzowy za pisemnym wypowiedzeniem dokonanym w terminie
............................................. , hie czesciej jednak niz raz w roku i nie wiecej niz wynosi wskaznik
wzrostu cen i ustug za poprzedni rok kalendarzowy, podany przez Gtéwny Urzad Statystyczny.

§4.
1. Dzierzawca jest obowigzany uzytkowaé przedmiot dzierzawy zgodnie z jego przeznaczeniem
i wymaganiami prawidtowej eksploatacji.
2. Dodatkowo Dzierzawca zobowigzuje sie:
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1) ubezpieczyé na swdj koszt przedmiot dzierzawy od wszelkich ryzyk moggcych mu zaszkodzic,
2) dokonywaé na wtasny koszt wszelkich napraw i remontéw niezbednych do prawidtowego
eksploatowania przedmiotu dzierzawy.

3. Dzierzawca nie moze bez pisemnej zgody Wydzierzawiajgcego udostepniac przedmiotu dzierzawy
do bezptatnego uzywania osobie trzeciej ani go poddzierzawi¢. Naruszenie niniejszego
postanowienia stanowi podstawe do natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Dzierzawcy.

4. Z chwilg rozwigzania umowy Dzierzawca zobowigzany jest zwrdci¢ przedmiot dzierzawy w stanie
niepogorszonym ponad zuzycie wynikajace z normalnej jego eksploatacji.

5. Stan przedmiotu dzierzawy na dzied jej zwrotu Wydzierzawiajgcemu zostanie opisany w
protokole zdawczo-odbiorczym

6. Wydzierzawiajgcy oswiadcza, ze po rozwigzaniu niniejszej umowy Dzierzawcy przystuguje prawo
pierwokupu przedmiotu dzierzawy. Cene sprzedazy strony okreslg odrebnie.

§5.

1. Jezeli Dzierzawca zalega z zapfatg czynszu za ..o petne okresy ptatnosci,
Wydzierzawiajacy po uprzednim wezwaniu Dzierzawcy do uregulowania zalegtosci w terminie
....................................... moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez zachowania terminu
wypowiedzenia, o ktdrym mowa w ust. 2.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe na koniec miesigca z zachowaniem trzymiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

3. Wydzierzawiajgcy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku, gdy Dzierzawca:

1) bedzie uzywat przedmiotu dzierzawy w sposéb niezgodny z zasadami prawidtowej gospodarki,
2) zmieni przeznaczenie przedmiotu dzierzawy lub
3) bez zgody Wydzierzawiajgcego wyrazonej na pismie odda przedmiot dzierzawy osobie trzeciej
do uzywania.
§6.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
§7.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Dzierzawca Wydzierzawiajacy
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Zatacznik nr 6 do zarzadzenia Nr 485/2021
BURMISTRZA ZDUN
zdnia 30 grudnia 2021 .

Umowa uzyczenia nr ...............

zawarta W dniu ....ccceceeeeeneeeeceeceesennnn w pomiedzy:

Gming Zduny w imieniu, KtOrej dziata ......cccocvve oo e (wpisaé nazwe
jednostki) reprezentowana przez:

1. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wiascicielem ......ccooeeveveveicvinnenen. (zwanego/zwang dalej rzecza) a
rzecz jest w petni sprawna i wolna od jakichkolwiek wad fizycznych oraz prawnych.

2. Uzyczajacy oddaje Biorgcemu do uzywania rzecz, o ktérej mowa w ust 1 do bezptatnego uzywania

zgodnie z protokotem przekazania w uzyczenie z dnia
3.  Umowa zawarta zostaje na okres .....cccceeevueuenne. /czas nieokreslony.
§2.
Uzyczajacy uzycza Biorgcemu do uzywania opisany w § 1 sprzet na okres ..........c.c....... od daty zawarcia
umowy.
§3.

1. Bioracy do uzywania zapewnia, ze bedzie uzywat uzyczonego sprzetu w sposéb zapewniajacy jego
prawidtowe wykorzystanie.

2. Oddanie uzyczonego sprzetu do wykorzystania przez osoby trzecie, wymaga pisemnej zgody
Uzyczajacego.

3. Bioracy do uzywania zobowigzuje sie do ponoszenia kosztdw eksploatacji, remontéw biezacych i
innych naktadéw zwigzanych ze zwyktym korzystaniem z rzeczy.

§4.
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Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe na koniec miesigca z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia.

§5.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
§6.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania
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Zduny, dnia ..o

Protokot przekazania

....................................... W uzyczenie

W dNIU ettt s sttt s e s e Urzad Miejski w Zdunach przekazat
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