B4 GOse AR sonk

ZARZADZENIE NR 18/2018
BURMISTRZA ZDUN
z dnia 21 grudnia 2018 r.

w sprawie: inwentaryzacji na 31 grudnia 2018 roku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2014 r. poz. 330 ze
zm.), rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budietowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz
paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1911} oraz Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji dla Urzedu
Miejskiege w Zdunach.

§1.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji
1. Zarzadzam przeprowadzenie na ostatni dziert roku obrotowego 2018 inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych w Urzedzie Miejskim w Zdunach.
2. Inwentaryzacja ma zostaé przeprowadzona w terminie od dnia 31.12.2018 r. do dnia 15.01.2015 r.

§2.
Cel inwentaryzacjl
1. Sprawdzenie czy wystepujg réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem ksiggowym
2. Rozliczenie i doprowadzenie stanu ksiegowego do stanu rzeczywistego
3., Ochrona mienia potgczona z rozliczeniem oséb odpowiedzialnych za powierzone im mienie
4. Kontrola wewnetrzna dokonanych operacji gospodarczych

§3.
Przedmict inwentaryzacji
1. Inwentaryzacja metoda spisu z natury w zakresie okreélonym w harmonogramie
stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald, ktora obejmuje aktywa finansowe na rachunkach
bankowych {biezace, lokaty, wadia, nalezyte zabezpieczenie umdw, fundusz socjalny), udzialy,
naleznosci.
3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji, ktdryg objete sa pozostate sktadniki aktywow i pasywow w
przypadku ktdrych nie jest mozliwe przeprowadzenie spisu z natury ani uzyskanie potwierdzenia sald.

§4.

Wyznaczenie komisji | przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje w skfadzie:
1. Przewodniczgcego komisji - Anna Pietrzak-Figlak,

2. Zastepca przewodniczgcego komisji ~ Wiadystaw Ulatowski,

3. Crtonek komisji — Barbara Fornal.

§5.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
ninigjszego Zarzadzenia.

§6.
Zobowiazuje Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjne] do przeprowadzenia w porozumieniu
z gtéwnym ksiegowym/skarbnikiem szkolenie czlonkdw zespotéw spisowych oraz innych pracownikéw
uczestniczacych w pracach inwentaryzacyjnych na temat sposobu przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyinych zgodnie z przyjets Instrukcjg inwentaryzacji i niniejszym zarzgdzeniem.



§7.
Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujgce kontrole nad odpowiednimi obszarami zobowigzuje sig
do uporzadkowania mienia oraz przygotowania pél spisowych i dokumentacji ksiegowe;j.

§8.
Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzi protokot i przekaze
go wraz z wnioskami i kompletem dokumentéw z inwentaryzacji gtéwnemu ksiggowemu, ktéry
przygotuje i przedstawi odpowiednie wnioski dotyczace rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i inne
whnioski dotyczgce ujecia wynikdw inwentaryzacji w ksiegach , zagospodarowania sktadnikéw zbgdnych,
zniszczonych, uszkodzonych, a takze rozliczenia oséb materialnie odpowiedzialnych.

§9,

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje do zakoriczenia inwentaryzacji za 2018 rok.




