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ZARZADZENIE NR 330/2020
BURMISTRZA ZDUN
z dnia 26 listopada 2020 r.

w sprawie: inwentaryzacji na 31 grudnia 2020 roku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz.
351 ze zm.), rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz Instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego w Zdunach.

§1.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji

1. Zarzadzam przeprowadzenie na ostatni dzien roku obrotowego 2020 inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Zdunach.

2. Inwentaryzacja w formie spisu z natury ma zosta¢ przeprowadzona w terminie od dnia
28.12.2020r. do dnia 15.01.2021 r.

§ 2.
Cel inwentaryzacji
1. Sprawdzenie czy wystepuja réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem ksiegowym
2. Rozliczenie i doprowadzenie stanu ksieggowego do stanu rzeczywistego
3. Ochrona mienia polaczona z rozliczeniem 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im
mienie
4. Kontrola wewnetrzna dokonanych operacji gospodarczych

§3.

Przedmiot inwentaryzacji
1. Inwentaryzacja metoda spisu z natury w zakresie okre§lonym w harmonogramie
stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald, ktéra obejmuje aktywa finansowe na
rachunkach bankowych (biezace, lokaty, wadia, nalezyte zabezpieczenie uméw, fundusz
socjalny), udziaty, naleznosci.
3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji, ktéra objete sg pozostale skladniki aktywow
i pasywow w przypadku ktérych nie jest mozliwe przeprowadzenie spisu z natury ani
uzyskanie potwierdzenia sald.

§ 4.

Wyznaczenie komisji i przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje w sktadzie:

1. Przewodniczacego komisji - Anna Pietrzak-Figlak,

2. Zastgpca przewodniczacego komisji — Adrian Matysiak,

3. Czlonek komisji — Beata Jezierska - Durak.

§ 5.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.



§ 6.
Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia w porozumieniu
z gléwnym ksiegowym/skarbnikiem szkolenie czlonkéw zespotow spisowych oraz innych
pracownikéw uczestniczacych w pracach inwentaryzacyjnych na temat sposobu
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z przyjeta Instrukcjg inwentaryzacji
i niniejszym zarzadzeniem.

§7.

Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujgce kontrole nad odpowiednimi obszarami
zobowiazuje sie do uporzadkowania mienia oraz przygotowania pdl spisowych 1 dokumentacji
ksiegowej.

§ 8.

Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzi protokot
i przekaze go wraz z wnioskami i kompletem dokumentow z inwentaryzacji gtdéwnemu
ksiegowemu, ktéry przygotuje i przedstawi odpowiednie wnioski dotyczace rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych i inne wnioski dotyczace ujecia wynikéw inwentaryzacji w ksiggach,
zagospodarowania sktadnikéw zbednych, zniszczonych, uszkodzonych, a takze rozliczenia
0sOb materialnie odpowiedzialnych.

§9.

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do zakonczenia inwentaryzacji
za 2020 rok.




