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Zatgeznik nr T do Zarzadzenia Nr 142/2019
Burmistrza Zdun

z dnia 30 wrzesnia 2019 roku.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem”, okresla tryb pracy

komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenic
zamowienia publicznego, zwanej dalej "komisjg".
- W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ takze osobg wykonujgeg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawidjgeego.

§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania,
Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan 1 zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

)

2)

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

§3

Komisja pracuje kolegialnie.

Czlonkowie komisji skladaja pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosei, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg  je
przewodniczacemu komisji.

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosei:

zamieszeza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskic;

zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskie) ogloszenie
dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;




3) zamieszcza/przekazuje wlasciwej komdrce organizacyjnej do zamieszczenia na stronic
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego
wszystkic dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do
opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresei specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia,

7} przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajacego dokumentow wymagarnych
przepisami ustawy;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszezenic do udzialu w
postepowaniu,

11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania
wykonawcdéw do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentdw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow  w
przypadkach przewidzianych ustawg;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenic ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje  analizy ~wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo
odpowiedzi na informacje o podjgtej niezgodnie z przepisami czynnodci lub
zaniechaniu czynnosci;

16) przedsiawia kierownikowi zamawiajacego propozycie w zakresic wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przediuzenie okresu waznosei
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w praypadkach okreslonych
ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferty;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania WNowy;

Podcras sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szezegolnosei nastepujgee czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamicrza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktdre zostaly zlozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach,

Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84

ust. 2 ustawy.




1)
2)
3)

4)

Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawic
kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia fub
zaproszeniu do skladania ofert, po szczegdlowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powolani).

§4

Biorge udzial w pracach komisji ezlonkowie komisji majg prawo w szezegdlnosei do:
dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powolanie bieglego.

§5

Komisja przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokdt
postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja koficzy dziatanie z chwily wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.




